Powiatowy Urzad Pracy w Sejnach

16-500 Sejny, ul. L.agkowa 26, tel: B7 51 63 970, fax: 87 51 63 375
Dyrektor: 87 51 63 977
REGON: 790742853 e-mail: biuro@pup.sejny.pl NIP: 844-193-05-83

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY CENOWEJ
Dostawa sprzetu komputerowego z oprogramowaniem na potrzeby
Powiatowego Urzedu Pracy w Sejnach

CPV - 30213300-8 - komputer biurkowy

CPV -30213100-6 - komputer przenosny

CPV - 48000000-8 - pakiety oprogramowania i systemy informatyczne
CPV -30232110-8 - drukarki laserowe

§1.
Informacje wprowadzajace
1. Niniejsze postepowanie zostato wszczete poprzez zamieszczenie informacji na tablicy
ogloszen w siedzibie Zamawiajgcego oraz zamieszczone na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej Zamawiajgcego pod adresem: http://www.pup.sejny.sisco.info w dziale zamdwien
publicznych.
2. Dane Zamawiajgcego:

Powiatowy Urzad Pracy w Sejnach
Adres siedziby: ul. tgkowa 26, 16-500 Sejny
Tel.: (87) 5163970, fax: (87) 5163375
E-mail do korespondencji w sprawie zamowienia: biuro@pup.seiny.pl
Adres strony internetowej: http://www.pup.seiny.sisco.info
NIP 844-19-30-583

3. Uzyte w zaproszeniu terminy majg nastepujgce znaczenie:

1) ,Zamawiajgcy” - Powiatowy Urzad Pracy w Sejnach,

2) ,Postepowanie” - postepowanie prowadzone przez Zamawiajacego na podstawie
ninlejszego zaproszenia do ztozenia oferty cenowej,

3) .Zaproszenie” — niniejsze zaproszenie do ztozenia oferty cenowej,

4) ,Pzp"” — ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych, Dz. U. z 2015
r., poz. 2164 z ze. zm.,

5) ,Wykonawca” - podmiot, ktdry ubiega sie o wykonanie zamowienia, zlozy oferte, albo
zawrze z Zamawiajgcym umowe w sprawie wykonania zamowienia,

6) ,PUP Sejny” — Powiatowy Urzad Pracy w Sejnach, ul. kakowa 26, Sejny,

7) ,Sprzet komputerowy” — komputery stacjonarne, komputery przenosne, wielofunkcyjne
drukarki laserowe bedace przedmiotem niniejszego zamadwienia,

8) ,Oprogramowanie” - systemy komputerowe, bedace przedmiotem niniejszego
zamowienia.

§2.
Tryb udzielenia zaméwienia

Art. 4 pkt. 8 Ustawy - Prawo zamdwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (tekst
jednolity: Dz. U. z 2015r. poz. 2164 z pdzniejszymi zmianami) oraz Regulamin udzielania
zamowien publicznych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Sejnach (Rozdziat IV - Udzielanie
zamowien, ktorych wartosc szacunkowa nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci
kwoty 30.000 euro, pkt. 1-4).
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§3.
Opis przedmiotu zaméwienia
1. Przedmiotem zamowienia jest dostawa fabrycznie nowego, nieuzywanego,
niefabrykowanego i nieregenerowanego sprzetu komputerowego z oprogramowaniem do
siedziby Powiatowego Urzedu Pracy w Sejnach.
2. Szczegotowy opis zamawianego sprzetu komputerowego z oprogramowaniem stanowi
Zatacznik nr 2 do zaproszenia do zlozenia oferty cenowe;.

§4.

Termin wykonania zamoéwienia
Zamowienie musi zosta¢ wykonane w terminie 30 dni od daty wyboru wykonawcy. Za
wykonanie umowy rozumie sig dostawe catosci zamawianego sprzetu komputerowego z
oprogramowaniem do siedziby PUP Sejny potwierdzone protokotem odbioru.

§ 5.

Warunki udzialu w postgpowaniu

O udzielenie zamodwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg nastepujace
warunki:

1. Zaoferujg sprzet zgodny z opisanym przez Zamawiajacego.

2. Wyrazg zgode na termin zwigzania ofertq wynoszaca 30 dni.

3. Wyraza zgode na termin zaptaty faktury przelewem w terminie 14 dni liczac od daty
podpisania protokotu odbioru kompletnego sprzetu.

§é.
Wykaz oswiadczer lub dokumentdw, jakie maja dostarczyé Wykonawcy
do formularza oferty
1. Zamawiajacy prosi o zalaczenie do oferty odpowiedniego petnomocnictwa, gdy
podpisywat ja bedzie petnomocnik. Petnomocnictwo zataczane do oferty powinno mieé
forme poswiadczonej notarialnie kopii.
2. Wykonawca, obowigzany jest wskaza¢ Zamawiajacemu, ktérg czesé¢ zamowienia
powierzy do wykonania podwykonawcom. Jesli Wykonawca nie zamierza powierzac
wykonania czgsci zaméwienia podwykonawcom, wpisuje on w deklaracji sporzqdzone;
przez niego (wg zataczonego do zaproszenia wzoru), iZ nie powierzy wykonania czesci
zamowienia podwykonawcom. Niewypetnienie lub nie ztoZenie z oferta deklaracji bedzie
réwnoznaczne dla Zamawiajacego z nieskorzystaniem z podwykonawcow.
3. Wykonawca moze polegac na potencjale i zasobach innych podmiotéw, niezaleznie od
charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacii
zobowigzany jest udowodnic zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi
do realizacji zamdwienia, w szczeg6lnoéci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie
tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania
z nich przy wykonaniu zaméwienia.

§7.
Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami
oraz przekazywania oswiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie oséb
uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami
1. Co do zasady osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami jest:
a) Kamil Terlecki - tel. 875163982, e-mail: biuro@pup.seiny.pl (w sprawach dotyczacych
przedmiotu zamoéwienia) od poniedziatku do piatku, w godz. od 08.00 do 15.00.
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2. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy | Wykonawcy
przekazujg pisemnie lub drogg elektroniczng (poczta e-mail: biuro@pup.sejny.pl).

3. Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajacego pisemnie, faksem lub droga
elektroniczng z prosbg - wnioskiem o wyjasnienie tresci zaproszenia. Zamawiajacy
odpowie, jednak nie péZniej niz na 1 dzien przed uptywem terminu sktadania ofert, na
zadane pytanie, przesylajac tres¢ pytania i odpowiedzi wszystkim uczestnikom
postepowania, ktorym przekazat zaproszenia, bez ujawniania zrédta zapytania oraz umiesci
taka informacje na wiasnej stronie internetowej (http://www.pup.seiny.sisco.info), pod
warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci zaproszenia wpltynie do Zamawiajgcego nie
pozniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu skladania ofert.
Zamawiajacy ma prawo do nieudzielania odpowiedzi na wniosek o wyjasnienie tresci
zaproszenia lub tez innych pytan, jezeli wplyng po tym terminie. Dni robocze s3 traktowane
przez Zamawiajgcego jako dni od poniedziatku do pigtku.

4. Kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania,

5. Oferta wraz z zalgcznikami moze zostal przestana do Zamawiajgcego w formie
elektronicznej na adres biuro@pup.sejny.pl lub formie pisemnej za pomocy tradycyjnej
poczty na adres siedziby PUP Sejny: Powiatowy Urzad Pracy w Sejnach, ul. takowa 26, 16-
500 Sejny.

6. Zamawiajacy za zgodg Wykonawcy poprawi oczywiste btedy i omytki rachunkowe.

7. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zadania od Wykonawcdw wyjasnien dotyczacych
ztozonej oferty, a Wykonawcy winni dostarczy¢ wyjasnienia w terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego.

§8.

Termin zwiazania oferta
Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skladania ofert.

§9.

Opis sposobu przygotowania ofert
1. Oferta sktadana przez Wykonawce powinna by¢ sporzadzona na formularzu ofertowym
stanowigcym zalgcznik do zaproszenia.
2. Do oferty Wykonawca obowigzany jest dotgczyé wszystkie dokumenty i oswiadczenia
wymagane postanowieniami §6 niniejszego zaproszenia.
3. Formularz ofertowy oraz pozostate zalgczniki zostang wypetnione przez Wykonawce bez
dokonywania w nich zmian przez Wykonawce. W przypadku, gdy jakakolwiek czesé
powyzszych dokumentéw nie dotyczy Wykonawcy, wpisuje on ,nie dotyczy”.
4. Oferta musi byc sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci, Kazdy dokument skladajacy sie na oferte sporzadzony w innym
jezyku niz jezyk polski winien by¢ zlozony wraz z tlumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczonym przez Wykonawce lub uprawnionego przedstawiciela. W razie watpliwosci
uznaje sie, iz wersja polskojezyczna jest wersja wigzaca. Oferta winna byé sporzadzona
czytelnie, najlepiej pismem komputerowym lub inng czytelng i trwalg technikg, oraz
powinna by¢ podpisana przez Wykonawce lub uprawnionego przedstawiciela Wykonawecy.
Wszelkie dokumenty sporzadzane przez wykonawce oraz oswiadczenia stanowigce
zalaczniki do oferty powinny by¢ podpisane przez Wykonawce lub uprawnionego
przedstawiciela.
5. Poprawki w tresci oferty powinny by¢ naniesione poprzez skreslenie dotychczasowej
tresci i wpisanie nowej, z zachowaniem czytelnosci blednego zapisu oraz podpisane przez
Wykonawce (upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy).
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6. Zaleca sig, by wszystkie strony oferty dostarczone w wersji papierowej byly spiete
(zszyte) w sposob trwaly, zapobiegajacy dekompletacji zawartosci oferty, oraz powinny
by¢ ponumerowane.

7. Wykonawca moze zlozyc tylko jedng oferte.

8. Ziozenie przez jednego Wykonawce wiecej niz jednej oferty lub zlozenie oferty
wariantowej, spowoduje odrzucenie ofert ztozonych przez Wykonawce.

9. W przypadku, gdy nie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na
to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy bedzie wzywat
Wykonawcow, ktérzy zlozyli te oferty, do zloZzenia w terminie okreélonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga
zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych pierwotnie ofertach.

10.W przypadku, gdy Wykonawca dolaczy jako zatacznik do oferty kopie jakiegos
dokumentu, kopia ta powinna by¢ poswiadczona za zgodnoéé z oryginalem przez tego
Wykonawce lub upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy.

Inne wymagania dotyczace przygotowania oferty:

11.Na opakowaniu zewnetrznym powinny znajdowac sie nastepujgce oznaczenia:

[J Nazwa i adres Zamawiajacego:
Powiatowy Urzad Pracy w Sejnach, ul. tgkowa 26, 16-500 Sejny,
O Nazwa i adres Wykonawcy,

[l Napis: ,Oferta na dostawe sprzetu komputerowego z oprogramowaniem na potrzeby

Powiatowego Urzedu Pracy w Sejnach.”.

12.Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé ztozong przez siebie oferte pod
warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu
oferty przed uptywem terminu skfadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub
wycofaniu oferty musi by¢ dokonane i podpisane ,zmiana/wycofanie oferty zlozonej na
dostawe sprzgtu komputerowego z oprogramowaniem na potrzeby Powiatowego Urzedu
Pracy w S5ejnach”, Ziozenie oferty zmieniajacej bedzie réwnoznaczne z wycofaniem
poprzednio ztozonej oferty. W takim wypadku procedurze otwarcia ofert podlega¢ bedzie
wytacznie oferta zmieniajaca. Oferta poprzednio ztozona zostanie Wykonawcy zwrécona.
13.Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem | ztozeniem oferty.

§ 10.
Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1. Termin skfadania ofert uptywa dnia 07.10.2016r. o godz. 12:00. Decydujace znaczenie
dla oceny zachowania terminu skfadania ofert ma data i godzina wplywu oferty do
Zamawiajgcego.

2. Oferty nalezy sktadac w siedzibie Zamawiajacego: Powiatowy Urzad Pracy w Sejnach,
ul. kgkowa 26, 16-500 Sejny, pok. nr 12 (sekretariat), I pietro lub poczta elektroniczng na
adres biuro@pup.seiny.pl.

§11.
Opis sposobu obliczenia ceny

1. Cena oferty uwzgledniajaca wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo i
stownie.

2. Cena zawierata bedzie obowigzujgcy w dniu ztozenia oferty podatek VAT.

3. Cena podana w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z
wykonaniem zamowienia, o ktérych mowa w zaproszeniu, w tym w szczegdlnosci koszt
dostawy (transportu) i wniesienia sprzetu do okredlonych pomieszczen w budynku
(siedzibie) PUP Sejny, podatki i inne ewentualne daniny publiczne, optaty celne, koszt
gwarancji, wynagrodzenie z tytutu udzielenia licencji na oprogramowanie oraz wszelkie
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inne koszty zwigzane z dostawa sprzetu komputerowego z oprogramowaniem oraz
urzadzeniami wielofunkeyjnymi na warunkach okreslonych w niniejszym zaproszeniu.

4. Jezeli Wykonawca napisze w formularzu ofertowym rozbieznie cene brutto stownie i
liczbowo, Zamawiajacy przyimie, iz prawidtowg jest cena napisana stownie,

§12.
Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw | sposobu oceny ofert
Oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktéw. Oferta, ktéra uzyska najwyzszg
liczbe punktow zostanie uznana za najkorzystniejszg.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy, dokonujac wyboru spoéréd ofert
niepodlegajgcych odrzuceniu, bedzie kierowat sie najnizszg suma wszystkich kryteriow:

a) Cena - maksymalnie 80 punktéw
Maksymalng liczbe 80 punktow otrzyma Wykonawca, ktéry zaproponuje najnizszg ceng, natomiast
pozostali wykonawcy otrzymajg odpowiednio umniejszong liczbe punktéw zgodnie ze wzorem:

C- liczba punktow przyznanych Wykonawcy za oferowang cene

C=(Cn : Cob) x 80 gdzie:

C n- najnizsza zaoferowana cena

Cob- cena zaoferowana w ofercie badanej

b) Gwarancja — maksymalnie 20 punktéow
Przy zatozeniu, ze Wykonawca za zlozong oferte moze otrzymaé okreslong liczbe punktéw zgodnie z
kryteriami zawartymi w ponizszej tabeli:

Okres gwarancji w latach Liczba punktéw
Ponizej 3 5
3 15
Powyzej 3 20

Przy zatozeniu, ze do obliczenia wartosci kryterium gwarancji bedzie brany najkrotszy okres gwarancji
w latach ze wszystkich urzgdzen zawartych w ofercie.

§13.
Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopetnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego
1. Po dokonaniu oceny ofert i wylonieniu oferty najkorzystniejszej z punktu widzenia
kryteriow przyjetych w niniejszym zaproszeniu, Zamawiajgcy wezwie Wykonawce do
podpisania umow w sprawie przedmiotowego zamowienia.
2. Wykonawca zobowigzany bedzie do dostarczenia dokumentoéw gwarancyjnych, ktore
muszg by¢é w formie karty gwarancyjnej (moze to by¢ jedna zbiorcza karta gwarancyjna)
dla kazdego sprzetu, podpisane przez przedstawiciela Wykonawcy Iub przez
przedstawiciela producenta komputera, datowang na dzien podpisania protokotu odbioru.
3. Warunki swiadczenia serwisu gwarancyjnego muszg by¢ potwierdzone pisemnie przez
Wykonawce w przypadku, jesli Wykonawca jest producentem lub autoryzowanym
partnerem serwisowym producenta sprzetu.
4. Warunki swiadczenia serwisu gwarancyjnego muszg byé potwierdzone pisemnie przez
Wykonawce i poswiadczone na pismie przez firme Swiadczacq serwis gwarancyjny w
przypadku, jesli Wykonawca nie jest producentem lub autoryzowanym partnerem
serwisowym producenta sprzetu.
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§ 14,

Odrzucenie oferty
Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:
1. Jej tres¢ nie odpowiada tresci zaproszenia, z zastrzezeniem, ze Zamawiajacy poprawi
omytki polegajace na niezgodnosci oferty z zaproszeniem, niepowodujace istotnych zmian
w tresci oferty, zawiadamiajac jednoczeénie o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona.
2. Wykonawca w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie nie zgodzit sie na
poprawienie omytki w ofercie.
3. Wykonawca w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie nie dostarczy uzupetnienia,
wyjasnien itp. do ztozonej oferty.

§15.
Uniewaznienie postepowania

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w przypadku gdy:
1. Nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;
2. Cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktéra
zamawiajacy zamierza przeznaczyC na sfinansowanie zamdwienia, chyba ze zamawiajacy
uzna, ze moze zwigkszyc te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;
3. Wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, 2e prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidziec;
4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nie wybrania zadnej z przedstawionych ofert bez
podania przyczyny. W przypadku zaistnienia powyzszych okolicznoscl Wykonawcom nie
przystuguja zadne roszczenia w stosunku do Zamawiajacego. Ocena oferty nie zobowigzuje
Zamawiajgcego do zawarcia umowy,

§ 16.
Informacja w sprawie skiadania ofert czeéciowych
Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.

§17.
Informacja w sprawie sktadania ofert wariantowych
Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

§ 18.

Postanowienia koricowe
1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmian w zaproszeniu przed uptywem terminu
sktadania ofert. Dokonana zmiane zaproszenia Zamawiajacy przekaze niezwiocznie
wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano zaproszenie, a jezeli zaproszenie jest
udostepnione na stronie internetowej, zamiesci tg zmiane takze na tej stronie,
2. Jezeli w wyniku zmiany tresci zaproszenia jest niezbedny dodatkowy czas na
wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przediuzy termin skiadania ofert i
poinformuje o tym Wykonawcéw, ktdrym przekazano zaproszenie, oraz zamiesci
informacje na stronie internetowej, jezeli zaproszenie jest udostepnione na tej stronie.
3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od umowy w razie zaistpienia
istotnej zmiany okolicznosci, powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, w terminie 30 dni
od daty powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca
moze zadac wytacznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci umowy.
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4, Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty Wykonawcy zostanie zamieszczona
takze na stronie internetowej Zamawiajgcego i tablicy ogloszen w jego siedzibie.

5. Podpisanie umowy z Wykonawca musi nastgpi¢ w terminie do 5 dni roboczych po
wyborze najkorzystniejszej oferty.

6. Na wniosek Zamawiajgcego lub Wykonawcy mozna przedtuzy¢ okres zwiazania oferts,
z zastrzezeniem, ze zgode taka musza wyrazi¢ obie strony.

7. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie maja przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. 2014 poz. 121) wraz z przepisami wykonawczymi.

Zataczniki:

1. Zatacznik nrl - Formularz ofertowy.

2. Zatacznik nr2 - Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia.
3. Zatacznik nr3 - Wzoér umowy.

4. Zatacznik nr4 - Karta gwarancyjna.

Sejny, dnia/28 wrzesnia 2016 r.
ioletta Myszczynska

DY R :Ei ffktgrRUP Sejny

Powiatowego Reedi| [hacy w Sepnact

zynskn
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(podpis dyrektora)
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