Zarzadzenie nr 19/2015 z dnia 04.05.2015r.

Dyrektora Powiatowego Urz¢du Pracy w Sejnach
w sprawie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci

w Powiatowym Urzedzie Pracy w Sejnach

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz.U. z 2013 r.
poz. 330 z pozn. zm.) oraz szczegblnych ustaleri zawartych w art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz.U. z 2013r., poz. 885 z péin. zm.) oraz rozporzgdzenia Ministra
Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zakladéw budzetowych, pafistwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2013r.,
poz. 289), ustala sig, co nastepuje:

§1

Wprowadza sig jako obowigzujgce od dnia 01.01.2015r. Zasady (polityke) rachunkowosci
obejmujace:

1
2)

3)

4)
5)
6)
7

8)

9

Zasady prowadzenia ksigg rachunkowych — zalacznik nr 1 do zarzadzenia.

Zasady wyceny aktywow i pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego — zatgcznik nr 2 do
zarzadzenia.

Sposob prowadzenia ksiag rachunkowych— zataeznik nr 3 do zarzgdzenia, w tym:

a) Zakladowego planu kont i wykazu ksiag pomocniczych (zalgcznik nr 3a),

Wykaz stosowanych programéw komputerowych — zatacznik nr 4 do zarzadzenia.

Opis dziatania programéw komputerowych — zatacznik nr 5 do zarzgdzenia.

Instrukeje obiegu dokumentéw finansowo — ksiegowych — zalgeznik nr 6 do zarzgdzenia.

Instrukcje dotyczges obiegu dokumentéw finansowo — ksiggowych dokumentujacych wydatki
na podstawie zewngtrznych dokumentéw obcych — zatgeznik nr 6a do zarzadzenia.

Instrukcje¢ w sprawie rozliczania podrézy stuzbowych pracownikéw urzedu odbywanych na
obszarze kraju - zalgeznik nr 6b do zarzadzenia.

Instrukcje dotyczaca sporzgdzania i obiegu list plac dla bezrobotnych — zalgeznik nr 6c do
zarzadzenia,

10) Instrukej¢ w sprawie obiegu deklaracji PIT-4R w zakresie podatku dochodowego od oséb

bezrobotnych — zalgcznik 6d do zarzadzenia.

11) Instrukcje dotyczacg sporzadzania PK polecenia ksiggowania i zestawien zbiorczych —

zalgeznik nr 6e do zarzgdzenia.

12) Dokumenty do umowy zlecenie lub o dziato — zalacznik nr 6f do zarzgdzenia.



13) Wykaz 0s6b upowaznionych do podpisywania dokumentéw pod wzgledem merytorycznym
oraz zatwierdzania dowodéw pod wzgledem formalno — rachunkowym dotyczacych dzialas
realizowanych w ramach Budzetu — zalgcznik nr 6g do zarzadzenia.

14) Wykaz oséb upowaznionych do podpisywania dokumentéw pod wzgledem merytorycznym
oraz zatwierdzania dowodéw pod wzglgdem formalno — rachunkowym dotyczacych dziatas
realizowanych w ramach Funduszu Pracy ~ zalacznik nr 6h do zarzadzenia.

15) Wykaz o0séb upowaznionych do podpisywania dokumentéw pod wzgledem merytorycznym
oraz zatwierdzania dowodéw pod wzgledem formalno — rachunkowym dotyczacych dziatan
realizowanych w ramach Projektu ,,Aktywizacja os6b miodych pozostajacych bez pracy w
powiecie sejnefiskim” w ramach PROGRAMU OPERACYJNEGO WIEDZA EDUKACJA
ROZWOI - zatgeznik nr 6i do zarzadzenia.

16) Wzory podpiséw pracownikéw PUP w Sejnach upowaznionych do podpisywania
dokumentéw — zalgcznik nr 6i do zarzadzenia.

17) System ochrony danych i zbioréw opisany zostat w zataczniku nr 7 do zarzadzenia.
18) Wydruk z programu Syriusz FK planu kont budzetu — zatacznik nr 8 do zarzadzenia.
19) Wydruk z programu Syriusz FK planu kont Funduszu Pracy — zalgcznik nr 9 do zarzadzenia.

20) Wydruk z programu Syriusz FK planu kont ksiggi pomocniczej Projektu ,,Aktywizacja os6b
pozostajgcych bez pracy w powiecie sejnefiskim” - POWER - zatacznik nr 10 do zarzadzenia

21) Wydruk z programu Syriusz FK planu kont ksiegi pomocniczej wydatki strukturalne —
zatgcznik nr 11 do zarzgdzenia.

§2

Traci moc Zarzadzenie nr 04/2012 z dnia 01.06.2012r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)
rachinkowos$ci oraz zarzadzenie nr 15/2014 z dnia 01.10.2014r. w prawie zmian Zarzadzenia nr
04/2012 z dnia 01.06.2012r. w sprawie wprowadzenia zasad (poli ki) rachunkowoéci.
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