Powiatowy Urzad Pracy w Sejnach

16-500 Sejny, ul. tgkowa 26, tel: 87 51 63 970, fax: 87 51 63 375
Dyrektor: 87 51 63 977
REGON: 790742853 e-mail: biuro@pup.sejny.pl NIP: 844-193-05-83

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY
I. Zamawiajacy:

Powiatowy Urzad Pracy w Sejnach

ul. tgkowa 26, 16-500 Sejny (Centrum Aktywizacji Zawodowej)
NIP: 844-19-30-583

tel. 87 51 63 987

Il. Podstawa prawna:

Art. 4 pkt. 8 Ustawy - Prawo zaméwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (Dz. U. z 2013 r., poz. 907
z pozn. zm.) oraz Regulamin udzielania zaméwien publicznych, Rozdziat IV, Udzielanie zamdwien,
ktérych wartos¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro,
pkt. 1-4.

W zwigzku z powyzszym, iz postepowanie nie jest prowadzone w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z p6in. zm.) Prawo zamdwieri publicznych, Zamawiajacy
informuje, ze nie jest mozliwe stosowanie srodkéw odwotawczych okreélonych w tej ustawie.

lll. Przedmiot zamoéwienia:

Opracowanie, wydanie i dostawe 150 sztuk albumu przedstawiajgcego przekréj wydarzeri oraz
programéw i projektéw zrealizowanych przez Powiatowy Urzad Pracy w Sejnach od 01.01.20009r.
IV. Opis przedmiotu zamdéwienia: :

1. Przedmiotem zamowienia jest opracowanie, wydanie i dostawa 150 sztuk albumu
przedstawiajgcego przekréj wydarzenn oraz programéw i projektéw zrealizowanych przez
Powiatowy Urzad Pracy w Sejnach od 01.01.2000r.

2. Celem albumu jest ukazanie jak zmieniat sie i co osiggnat urzad pracy w przeciagu ostatnich 6 lat
z pokazaniem efektéw pracy i zrealizowanymi przedsiewzieciami, programami i projektami.

3. Parametry techniczne albumu:

- forma wydawnicza: album ze zdjeciami + tekst

- nakfad 150 egzemplarzy oraz wersja elektroniczna na noéniku CD lub DVD w nakfadzie 10 sztuk.
- format: min. Format A4, grzbiet albumu wzdtuz krétkiej krawedzi,

- liczba stron: od 150 do 160

- papier: kreda dwustronna w petnym kolorze, 135g/m?”

- oprawa: twarda, szyta, z tekstem



4. Wykonawca zobowigzany bedzie wykonywaé dodatkowe krétkie sesje fotograficzne wtasnym
sprzetem fotograficznym majace na celu zebranie materiatéw wizualnych niezbednych do
wykonania albumu.

5. Materiat fotograficzny musi by¢ sporzadzony w konkretnych, wskazanych przez Zamawiajgcego
lokalizacjach.

6. Objetos¢ materiatu fotograficznego w albumie: okoto 70%. tacznie Wykonawca przeprowadzi
okoto 10 sesji fotograficznych.

7. W skfad zadania wchodzi:

- opracowanie projektu graficznego i koncepcyjnego,

- opracowanie tekstow,

- wykonanie fotografii,

- sktad komputerowy (w tym przygotowanie plikéw poglagdowych),

- przygotowanie do druku,

- druk,

- oprawa,

- dostawa do siedziby Zamawiajacego.

8. Projekt graficzny, koncepcyjny, teksty, wybodr i jakos¢ zdjec, pliki pogladowe oraz oprawa
wymagaja akceptacji Zamawiajgcego.

9. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy inne zdjecia, materiaty robocze oraz informacje niezbedne
do wykonania albumu.

10. Album powinien mie¢ nadany numer ISBN oraz posiadac¢ informacje ,,Publikacja bezptatna”

11. Album powinien posiadac¢ wersje elektroniczng w formacie PDF lub JPEG.

V. Termin realizacji zamowienia:
najpdzniej do 31 grudnia 2014r.
VI. Warunki udziatu w postepowaniu
Wykonawca wraz z ofertg przedstawi Zamawiajgcemu przyktadowe realizacje alouméw o parametrach
zblizonych do parametréw powyiszego zamowienia. Tematyka przyktadowych albuméw moze byé
dowolna. Zamawiajgcy wymaga przedstawienia co najmniej 2 realizacji podobnych zamoéwien.
VII. Termin zwigzana ofert3:
30 dni od daty ztozenia oferty.
VIIl.  Kryteria oceny ofert
1. Cena- maksymalnie 70 punktéw.
Maksymalng liczbe 70 punktéw otrzyma Wykonawca, ktéry zaproponuje najnizszg cene, natomiast

pozostali wykonawcy otrzymajg odpowiednio umniejszong liczbe punktow zgodnie ze wzorem:
C- liczba punktéw przyznanych Wykonawcy za oferowang cene



C- liczba punktow przyznanych Wykonawcy za oferowang cene
gdzie:

C n- najnizsza zaoferowana cena
C ob- cena zaoferowana w ofercie badanej

2. Zgodnos¢ koncepcji projektu graficznego z ideg albumu
Maksymalng liczbg 30 punktéw otrzyma Wykonawca, ktéry zaproponuje koncepcje projektu
graficznego najbardziej zgodng z ideg albumu. Ocena zostanie dokonana na podstawie
indywidualnych (subiektywnych) ocen cztonkéw komisji.
Na podstawie oceny cztonkéw komisji utworzony zostanie ranking ofert. Poszczegélne oferty
uwzglednione w rankingu bedg punktowane w nastepujacy sposéb:

Miejsce oferty w .. 3
. . llo$¢ punktéow )
rankingu na podstawie Waga Wynik
oceny cztonkéw komisji
1 100 30
2 75 22,5
3 50 30% 15
4 25 7,5
5i ponizej 0 0

IX. Termin i miejsce sktadania ofert

1. Oferte mozna sktada¢ w terminie do 31.07.2014r. do godziny 15.00:
- osobiscie w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy ul. takowa 26, 16-500 Sejny, do
sekretariatu (pigetro - pokdj nr 12)
- drogg pocztowg na adres: Powiatowy Urzad Pracy ul. tgkowa 26, 16-500 Sejny
(liczy sie data wptywu oferty na adres wskazany powyzej a nie data stempla pocztowego).

- drogg elektroniczng na adres e-mail: biuro@pup.sejny.pl
2. Zamawiajacy nie przewiduje publicznego otwarcia ofert.  Wynik zaproszenia zostanie

opublikowany w terminie 14 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

X.  Sposdb porozumiewania sie

1. W formie pisemnej za pomocg Poczty Polskiej, poczta elektroniczng na adres:
k.skupska@pup.sejny.pl, faksem 87 51 63 375 oraz osobiscie w siedzibie Zamawiajacego.
2. Zamawiajqcy udzieli odpowiedzi na zapytanie do 2 dni przed terminem skfadania oferty.

Xl. Pozostate informacje




1. Oferta musi zawiera¢ ostateczng, sumaryczng cene, obejmujacg wszystkie koszty z
uwzglednieniem wszystkich optat i podatkow (takze podatku od towardw i ustug).

2. Oferta musi byc¢ ztozona zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do zaproszenia.

3. Do oferty nalezy dotgczyc projekt graficzny oktadki albumu, propozycje tytutu oraz informacje
dotyczace ogolnej koncepcji albumu (maksymalnie na jedng strone maszynopisu). Informacje
te nalezy przekazac¢ w wersji papierowej.

4. Dokumentacja dostepna jest rowniez na stronie internetowej www.pup.sejny.pl w zaktadce

zamowienia publiczne.
Xll. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do

1. uniewaznienia postepowania,

2. nie wybrania zadnej z przedstawionych ofert bez podania przyczyny,

3. pozostawienia bez rozpatrzenia oferty niezgodnej z wymogami niniejszego zapytania.

4. do skontaktowania sie z Wykonawcami w celu uzupetnienia lub doprecyzowania przestanych

dokumentoéw.

5. negocjacji warunkéw zamoéwienia po wyborze Wykonawcy.
W przypadku zaistnienia powyzszych okolicznosci Oferentom nie przystugujg zadne roszczenia w
stosunku do Zamawiajgcego. Ocena oferty nie zobowigzuje Zamawiajgcego do zawarcia umowy.

Zataczniki:
- Formularz ofertowy- zatacznik nr 1
- Oswiadczenie wykonawcy art. 22 ustawy PZP- zatacznik nr 2
- Wz6r umowy- zatgcznik nr 3




