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Powiatowy Urząd Pracy w Sejnach
ul. Łąkowa 26, 16-500 Sejny
    REGON: 790742853     NIP: 844-193-05-83
ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT 
na realizację materiału filmowego 
ukazującego aktywizację zawodową i społeczną osób zagrożonych wykluczeniem społecznym z powodu bezrobocia w ramach realizacji II, III i IV etapu projektu „Nowe kwalifikacje szansą na zatrudnienie”, który jest współfinansowany przez   Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.
I. Zamawiający: 
Powiatowy Urząd Pracy w Sejnach

ul. Łąkowa 26, 16-500 Sejny 

NIP: 844-19-30-583 

tel. 87 51 63 981
II. Podstawa prawna:
Art. 4 pkt. 8 Ustawy - Prawo zamówień publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.) oraz Regulamin udzielania zamówień publicznych, Rozdział IV, Udzielanie zamówień, których wartość szacunkowa nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 14.000 euro, pkt. 1-4.

W związku z powyższym, iż postępowanie nie jest prowadzone w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.) Prawo zamówień publicznych, Zamawiający informuje, że nie jest możliwe stosowanie środków odwoławczych określonych w tej ustawie.
III. Przedmiot zamówienia: 

Przedmiotem zamówienia jest realizacja materiału filmowego prezentującego aktywizację zawodową i społeczną osób zagrożonych wykluczeniem społecznym z powodu bezrobocia w ramach realizacji II, III i IV etapu projektu „Nowe kwalifikacje szansą na zatrudnienie”. 
IV. Opis przedmiotu zamówienia: 
1. Zamawiający wymaga aby film został zrealizowany na wszystkich trzech etapach realizacji projektu zgodnie z poniższym harmonogramem:
II Etap: 01.03.2013r.- 30.06.2013r.

III Etap: 01.07.2013r.- 30.10.2013r.
IV Etap: 01.11.2013r.- 15.12.2013r.
2. Każdorazowo na każdym etapie trwania projektu Zamawiający ustali z Wykonawcą szczegółowy zakres materiału, który powinien ukazać się w filmie. Zakres ten będzie dotyczył m.in. przeprowadzonych w tym czasie wywiadów, wypowiedzi uczestników i partnerów rynku pracy zaangażowanych w projekt, kluczowych treści oraz miejsc i czasu nagrania. 
3. Czas trwania całego nagrania musi wynieść 16 minut. Zamawiający dopuszcza różnicę do 1 minuty w górę i dół.

4. Na każdy etap projektu Wykonawca powinien przeznaczyć 4 minuty filmu. Dokumentację filmową z I etapu projektu Zamawiający przekaże Wykonawcy po podpisaniu umowy. Materiał ten należy zmontować razem z pozostałą częścią materiału filmowego- efektem ma być jeden 16 minutowy film prezentujący aktywizację zawodową i społeczną osób zagrożonych wykluczeniem społecznym z powodu bezrobocia w ramach projektu „Nowe kwalifikacje szansą na zatrudnienie”, który jest współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.
5. Założenia ogólne materiału filmowego: 
a. Wersja językowa: polska

b. Format nagrania: standard HD

c. Ilość kopii: 10 sztuk
d. Zamówienie obejmuje pełny zakres usług produkcyjnych 
e. Ilość dni zdjęciowych: 9 – 10 dni zdjęciowych
f. Miejsce realizacji materiału filmowego: 
- miejsca przeprowadzanych szkoleń (max do 40 km od Sejn), 
- siedziba PUP Sejny 
- inne miejsca, w których realizowane będą działania zaplanowane w ramach projektu na terenie powiatu sejneńskiego.
6. Koszt filmu netto i brutto powinien obejmować:

a. Realizacja – produkcja (9 – 10 dni zdjęciowych), operator, sprzęt, oświetlenie, make-up, transport itp.

b. Post produkcja i montaż (udźwiękowienie, korekta kolorystyki, stabilizacja ujęć, efekty audiowizualne, lektor, loga Unii Europejskiej, itp.)

c. Przeniesienie praw autorskich i majątkowych do filmu. 
d. Nagranie płyt DVD.
V. Termin realizacji zamówienia:
15 grudnia 2013 r.

VI. Termin związania ofertą: 

  30 dni od daty złożenia oferty.
VII. Kryteria oceny ofert

1. O wyborze decydują następujące kryteria:
- cena brutto: 0 – 7 pkt. 
Kryterium ceny będzie obliczane zgodnie ze wzorem: 
Cena = (najniższa cena brutto spośród otrzymanych ofert / cena brutto badanej oferty) × 7.
-  doświadczenie w zakresie realizacji filmów dokumentujących realizację projektów współfinansowanych przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego: 0 – 3 pkt. 
Pod uwagę będą brane tylko filmy zrealizowane w okresie ostatnich 3 lat od daty terminu składania ofert, których czas trwania wynosi co najmniej 5 min. 

Kryterium doświadczenia będzie obliczane zgodnie ze wzorem:

Doświadczenie = (doświadczenie badanej oferty / doświadczenie  najwyższej oferty) × 3.
2. Wybrana zostanie oferta z największą ilością punktów.
VIII. Termin i miejsce składania ofert
Ofertę można składać w terminie do 25 kwietnia 2013r. do godziny 15.00:

· osobiście w siedzibie Powiatowego Urzędu Pracy ul. Łąkowa 26, 16-500 Sejny, do sekretariatu (piętro - pokój nr 12)

· drogą pocztową na adres: Powiatowy Urząd Pracy ul. Łąkowa 26, 16-500 Sejny 
(liczy się data wpływu oferty na adres wskazany powyżej  a nie data stempla pocztowego).
· drogą elektroniczną na adres e-mail: biuro@pup.sejny.pl
IX.  Termin i miejsce otwarcia ofert

Otwarcie ofert nastąpi dnia 26 kwietnia 2013 r. o godzinie 10.00 w siedzibie  Powiatowego Urzędu Pracy ul. Łąkowa 26, 16-500 Sejny. Zamawiający nie przewiduje publicznego otwarcia ofert.
X. Sposób porozumiewania się:
1. W formie pisemnej za pomocą Poczty Polskiej, pocztą elektroniczną na adres: biuro@pup.sejny.pl, faksem 87 51 63 375 oraz osobiście w siedzibie Zamawiającego. 

2. Zamawiający udzieli odpowiedzi na zapytanie do terminu składania oferty.

XI. Oferta musi zawierać ostateczną, sumaryczną cenę, obejmującą wszystkie koszty z uwzględnieniem wszystkich opłat i podatków (także podatku od towarów i usług).
XII. Oferta musi być złożona zgodnie z załącznikiem nr 1 do zaproszenia.
XIII. Pozostałe informacje:
 Zamawiający zastrzega sobie prawo do:
1. unieważnienia postępowania,
2. nie wybrania żadnej z przedstawionych ofert bez podania przyczyny,

3. pozostawienia bez rozpatrzenia oferty niezgodnej z wymogami niniejszego zapytania.

W przypadku zaistnienia powyższych okoliczności Oferentom nie przysługują żadne roszczenia w stosunku do Zamawiającego. Ocena oferty nie zobowiązuje Zamawiającego do zawarcia umowy.
Załączniki:

- Formularz ofertowy- załącznik nr 1
- Wykaz zrealizowanych filmów - załącznik nr 2
- Oświadczenie wykonawcy art. 22 ustawy PZP- załącznik nr 3

- Wzór umowy- załącznik nr 4
Projekt „Nowe kwalifikacje szansą na zatrudnienie” 
jest współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 



