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Sejny: Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia Podstawy obstugi
komputera
[ Numer ogtoszenia: 202400 - 2010; data zamieszczenia: 09.07.2010
7 OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU - ustugi

Zamieszczanie ogloszenia: obowigzkowe.

Ogtoszenie dotyczy: zamowienia publicznego.

SEKCJA |: ZAMAWIAJACY

I. 1) NAZWA | ADRES: Powiatowy Urzad Pracy w Sejnach , ul. £akowa 26, 16-500 Sejny, woj. podiaskie,
tel. 0-87 516 39 70, faks 0-87 516 33 75.
Adres strony internetowej zamawiajacego: www.pup.sejny.pl

l. 2) RODZAJ ZAMAWIAJACEGO: Administracja samorzadowa.

SEKCJA lIl: PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

I.1) OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.1.1) Nazwa nadana zaméwieniu przez zamawiajacego: Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia

Podstawy obstugi komputera.

I1.1.2) Rodzaj zaméwienia: ustugi.

B 11.1.3) Okres$lenie przedmiotu oraz wielko$ci lub zakresu zaméwienia: Przedmiotem zaméwienia jest
ustuga wymieniona w art. 5 ustawy- przeprowadzenie na rzecz Zamawiajacego szkolenia Podstawy obstugi
komputera- dla 10 0s6b bezrobotnych. a) Na szkolenie powinny sktada¢ si¢ miedzy innymi nastepujgce
zagadnienia: -wprowadzenie do obstugi komputera, -obstuge systemu Windows, -edytora tekstu MS Word,
-arkusza kalkulacyjnego MS Excel, -Internet-podstawowe ustugi, -grafike menadzerskg i prezentacje- MS
Paint, MS PowerPoint, -poczte elektroniczng b)Program szkolenia powinien by¢ opracowany w oparciu o
rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej oraz Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 12 pazdziernika
1993 roku w sprawie zasad i warunkéw podnoszenia kwalifikacji zawodowych i wyksztatcenia og6inego
dorostych (Dz. U. Nr 103, poz.472 z pdzn. zm.) i rozporzadzenie MPiPS z dnia 2 marca 2007 roku w
sprawie szczegdtowych warunkéw prowadzenia przez publiczne stuzby zatrudnienia ustug rynku pracy
(Dz.U. Nr 47, poz. 315). c)zajecia teoretyczne powinny odbywac sig¢ w formie wykiadéw. d)Zamawiajacy
wymaga by szkolenie odbywato sie w formie kursu, realizowanego wedtug planu nauczania obejmujacego
przecietnie nie mnie niz 30 godzin zegarowych tygodniowo. Minimalny czas trwania szkolenia musi
wynosi¢ 40 godzin, z czego co najmniej 35 godzin powinno by¢ przeznaczone na zajecia praktyczne. 1

godzina kursu liczy 60 minut i obejmuje zajecia edukacyjne trwajgce 45 minut i 15 minutowg przerwe.
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Diugosé przerw moze by¢ ustalana elastycznie. e)Zajgcia powinny odbywac sig 5 razy w tygodniu (od
poniedziatku do pigtku), nie mniej niz 6 godzin dziennie i nie wigcej niz 8 godzin dziennie. W
uzasadnionych przypadkach szkolenie moze odbywac sig takze w soboty. fjMaksymalny czas trwania
kursu powinien wynosié 10 dni. g)Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca zagwarantowat uczestnikom
kursu materiaty szkoleniowe tj. ksigzki lub inne materialy dydaktyczne, notes, diugopis, teczka;
harmonogram szkolenia oraz zapewnit catodzienny poczestunek: kawa, herbata, ciastka, woda oraz ciepty
positek obiadowy. h)Szkolenie winno koriczy¢ sig egzaminem wewnetrznym w ostatnim dniu szkolenia i
wydaniem stosownego zaéwiadczenia zgodnie ze wzorem okreslonym w rozporzadzeniu MEN z dnia 3
lutego 2006 roku w sprawie uzyskiwania i uzupetniania przez osoby doroste wiedzy ogoinej, umiejetnosci i
kwalifikacji zawodowych w formach poza szkolnych (Dz. U. z 2006r. Nr 31, poz. 216) w punkcie 11.1.3. b. i)
Wykonawca zobowigzany jest na koniec szkolenia przekazaé uczestnikom kursu imienne ankiety
(Zatacznik nr 8 do SIWZ) stuzace ocenie jakosci oraz sprawdzeniu efektow szkolenia..

1.1.4) Czy przewiduje si¢ udzielenie zaméwier uzupetniajacych: nie.

I1.1.5) Wspéiny Stownik Zaméwieri (CPV): 80.53.32.00-1.

11.1.8) Czy dopuszcza sie zlozenie oferty czesciowej: nie.

I.1.7) Czy dopuszcza si¢ zloZenie oferty wariantowej: nie.
1.2) CZAS TRWANIA ZAMOWIENIA LUB TERMIN WYKONANIA: Zakorczenie: 30.09.2010.

SEKCJA IlI: INFORMACJE O CHARAKTERZE PRAWNYM, EKONOMICZNYM,
FINANSOWYM | TECHNICZNYM

Ill.2) ZALICZKI
Czy przewiduje si¢ udzielenie zaliczek na poczet wykonania zaméwienia: nie
111.3) WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIANIA TYCH WARUNKOW
Iil. 3.1) Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynnos$ci, jeZeli przepisy
prawa nakladajq obowiazek ich posiadania
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku
Wymagane jest posiadanie wpisu do rejestru jednostek szkoleniowych prowadzonych przez
Wojewddzki Urzad Pracy wiasciwy dla siedziby Wykonawcy. Ocena spetnienia warunku zostanie
dokonana na podstawie ztozonych przez Wykonawce dokumentéw i o$wiadczen: - kserokopia
zaswiadczenia o wpisie do rejestru instytucji szkoleniowych.
1I1.3.2) Wiedza | doswiadczenie
Opis sposobu dokonywania oceny speiniania tego warunku

Wymagane jest posiadanie prze Wykonawceg niezbednej wiedzy i doswiadczenia w zakresie
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prowadzenia szkolen wymienionych w przedmiocie zaméwienia. Wymaga si¢ przeprowadzenia
przez Wykonawce co najmniej 1 szkolenia danego typu w okresie ostatnich 3 lat
przeprowadzonego na zlecenie urzedu pracy. Ocena spetnienia warunkow szczegdowych
nastapi ha podstawie ztozonych przez Wykonawce dokumentow i oéwiadczen: - oswiadczenie,
ze posiada niezbedna wiedze i doswiadczenie do wykonania zaméwienia - wykaz
przeprowadzonych w okresie ostatnich trzech lat szkolerh na zlecenia Powiatowych Urzgedow
Pracy, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy- w tym okresie; z podaniem
podmiotdw, dat wykonywania i odbiorcéw ustug.
1l1.3.3) Potencjat techniczny
Opis sposobu dokonywania oceny speiniania tego warunku
Ocena spetnienia warunku zostanie dokonana na podstawie ztozonych przez Wykonawce
dokumentdw i o$wiadczer: -o$wiadczenie, ze posiada niezbedny potencjat techniczny a takze
dysponuje odpowiednimi osobami zdolnymi do przeprowadzenia Zamowienia - wykaz 0sob,
ktére beda uczestniczyé w wykonaniu Zamoéwienia wraz z informacjami o ich kwalifikacjach i
umiejetnosciach niezbednych do wykonania Zamowienia, a takze zakresu wykonywanych przez
nich czynnoéci - wykaz posiadanego sprzetu wykorzystywanego przy organizacji szkolenia
111.3.5) Sytuacja ekonomiczna i finansowa
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku
Ocena spetnienia warunku zostanie dokonana na podstawie ztozonych przez Wykonawce
dokumentow i oéwiadczen: - oéwiadczenie potwierdzajace, ze wystepuje w sytuacji
ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zaméwienia - oéwiadczenie lub dokument
ubezpieczenia potwierdzajacy, ze wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilne;
w zakresie wykonywanej dziatalnoci gospodarczej z dowodem zapfaty sktadki z tytutu zawarcia
ubezpieczenia.
111.4) INFORMACJA O OSWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
ORAZ NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 USTAWY
ll.4.1) W zakresie wykazania spetniania przez wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w art. 22
ust. 1 ustawy, oprécz o$wiadczenia o spetnieniu warunk6éw udziatu w postepowaniu, nalezy
przediozyé:
Il.4.2) W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy,
nalezy przedlozy¢:

e os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

e aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru, w

celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
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wystawiony nie wczeséniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia albo sktadania ofert, a w

stosunku do 0s6b fizycznych o$wiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy

111.4.3) Dokumenty podmiotéw zagranicznych
Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolite]
Polskiej, przedkiada:
11.4.3.1) dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania
potwierdzajacy, ze:
e nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadiosci - wystawiony nie wczeéniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu skiadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatlu w

postepowaniu o udzielenie zamowienia albo skiadania ofert

¢ nie zalega z uiszczaniem podatkéw, opfat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne
albo ze uzyska# przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu - wystawiony nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu skiadania wnioskéw o dopuszczenie do

udziatu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia albo sktadania ofert

¢ nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie 0 zamowienie - wystawiony nie wczesniej niz
6 miesigcy przed uplywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w

postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo sktadania ofert

111.4.3.2) zaswiadczenie wiasciwego organu sgdowego lub administracyjnego miejsca
zamieszkania albo zamieszkania osoby, ktorej dokumenty dotycza, w zakresie okreslonym w art.
24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy - wystawione nie wcze$niej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu
sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo
sktadania ofert - albo o$wiadczenie ziozone przed notariuszem, wiasciwym organem sgadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca
zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, jezeli
w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje sie takiego zaswiadczenia

lil.6) INNE DOKUMENTY

~ Inne dokumenty niewymienione w pkt 1ll.4) albo w pkt lll.5)

- Formularz ofertowy przygotowany zgodnie ze wzorem podanym w zatgczniku nr 1 do SIWZ. W ofercie

nalezy podaé cene brutto (waluta polska) w przeliczeniu na grupe oraz na jedng osobe (jednego uczestnika

szkolenia). - Program szkolenia zawierajacy: a.Nazwe i zakres szkolenia, b.Czas trwania i sposob

organizaciji szkolenia, c.WWymagania wstepne dla uczestnikéw szkolenia, d.Cele szkolenia, e.Plan szkolen
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okreslajacy tematy zaje¢ edukacyjnych oraz ich wymiar, z uwzglednieniem, w miare potrzeby, czesci
teoretycznej i czeéci praktycznej, f.Tresci szkolenia w zakresie poszczegolnych zajec edukacyjnych,
g.Wykaz literatury oraz niezbgdnych $rodkéw i materiatow dydaktycznych, h.Spos6b sprawdzenia efektow
szkolenia. - O$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu zgodnie z art. 22 ust. 1 i art. 24
ust. 12 (zatgcznik nr 2). - O$wiadczenie wyktadowcy o wyrazeniu zgody na wspotprace z Wykonawcg
oraz na przetwarzanie danych osobowych w zwigzku z realizacjg Zamoéwienia (Zatacznik nr 7) - Kserokopie
potwierdzone za zgodnosé z oryginatem REGON | NIP - Kserokopia certyfikatu jakosci ustug (Certyfikat
Systemu Zarzadzania Jakoscig ISO, akredytacje np. Kuratora O$wiaty i atesty) potwierdzona za zgodnosc¢
z oryginatem jezeli Wykonawca posiada

l1I.7) Czy ogranicza si¢ mozliwo§¢ ubiegania si¢ o zaméwienie publiczne tylko dla wykonawcéw, u

ktérych ponad 50 % pracownik6w stanowia osoby niepeinosprawne: nie

SEKCJA IV: PROCEDURA

IV.1) TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
IV.1.1) Tryb udzielenia zamdwienia: przetarg nieograniczony.
IV.2) KRYTERIA OCENY OFERT
IV.2.1) Kryteria oceny ofert: cena oraz dodatkowe kryteria i ich znaczenie:

1-Cena-60

2 - do$wiadczenie wykonawcy w zakresie prowadzenia szkolen - 20

3 - posiadanie Certyfikatu Jakosci Ustug - 10

4 - Miejsce Szkolenia Sejny - 10
IV.2.2) Czy przeprowadzona bedzie aukcja elektroniczna: nie.
IV.3) ZMIANA UMOWY
Czy przewiduje sie istotne zmiany postanowieri zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy: nie
IV.4) INFORMACJE ADMINISTRACYJNE
IV.4.1) Adres strony internetowej, na ktérej jest dostepna specyfikacja istotnych warunkéw
zaméwienia: www.pup.sejny.pl, www.pup.sejny.sisco.pl
Specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia mozna uzyskaé pod adresem: Powiatowy Urzad Pracy
w Sejnach, ul. Lakowa 26, 16-500 Sejny, pokdj nr 13, tel. 087 51 63 987, e-mail- k.kisiel@pup.sejny.pl.
IV.4.4) Termin skiadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert: 21 .07.2010
godzina 09:00, miejsce: Powiatowy Urzad Pracy w Sejnach, ul. takowa 26, 16-500 Sejny, pokoj nr 9,
sekretariat.
IV.4.5) Termin zwigzania oferta: okres w dniach: 30 (od ostatecznego terminu sktadania ofert).

IV.4.17) Czy przewiduje si¢ uniewaznienie postepowania o udzielenie zaméwienia, w przypadku
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nieprzyznania $érodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajacych zwrotowi
$rodk6éw z pomocy udzielonej przez paristwa czionkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym

Handlu (EFTA), ktére mialy byé przeznaczone na sfinansowanie cato$ci lub czesci zaméwienia: nie

.0. Zastepca Dyrektora
pPcn i u?ego Urggiu Pracy

getaono gl
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