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REGULAMIN

przyznania osobie bezrobotnej srodkow na podjecie dzialalnoSci
gospodarczej w Powiatowym Urzedzie Pracy w Sejnach

Rozdzial 1
Postanowienia ogdlne

§ 1
Niniejszy Regulamin opracowany jest na podstawie:
Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(tekst jednolity: Dz. U z 2015r . poz.149 z pdzniejszymi zmianami );
Rozporzadzenia Ministra Pracy 1 Polityki Spolecznej z dnia 23 kwietnia 2012r. w
sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego oraz przyznawania
srodkow na podjecie dziatalno$ci gospodarczej ( tekst jednolity Dz.U. z 2015, poz. 1041)
Rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie
stosowania art. 107 1 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013r. str.1)
Ustawy z dnia 2 lipca 2004r. o swobodzie dziatalnos$ci gospodarcze;.

§ 2

Ilekro¢ w niniejszym regulaminie mowa jest o :

,Urzedzie” — nalezy przez to rozumie¢ PUP w Sejnach,

Lustawie” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji
zatrudnienia 1 instytucjach rynku pracy (tekst jednolity Dz.U. z 2015r. poz.149 z
pozniejszymi zmianami)

»rozporzadzeniu” — nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Ministra Pracy 1 Polityki
Spofecznej z dnia 23 kwietnia 2012r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy
refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego
bezrobotnego oraz przyznawania bezrobotnemu s$rodkéw na podjecie dzialalnosci
gospodarczej (tekst jednolity Dz.U. z 2015r. poz.1041 ),

,bezrobotnym” — oznacza to osobe spetniajacag przestanki art. 2 ustawy,

absolwencie CIS — oznacza to absolwenta centrum integracji spolecznej w rozumieniu
art. 2 pkt 1a ustawy z dnia 13 czerwca 2003r. o zatrudnieniu socjalnym (Dz.U.z 201 1r. nr
43 poz.225 ze zm.)

absolwencie KIS - oznacza to absolwenta klubu integracji spotecznej w rozumieniu art. 2
pkt 1b ustawy z dnia 13 czerwca 2003r. o zatrudnieniu socjalnym (Dz.U. z 201 1r. nr 43
po0z.225 ze zm.),

»przecietnym wynagrodzeniu” — nalezy przez to rozumie¢ przeci¢tne wynagrodzenie w
poprzednim kwartale od pierwszego dnia nastepnego miesigca po ogloszeniu przez
Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej
Polskie;” Monitor Polski” na podstawie art.20 pkt.2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998r. o
emeryturach 1 rentach z Funduszu Ubezpieczen Spolecznych, tekst jednolity Dz.U. z
2015r. poz.748 z p6zniejszymi zmianami;



Rozdzial 11
Warunki przyznania bezrobotnemu Srodkéw na podjecie dzialalnosci gospodarczej

§3
Osoba bezrobotna, absolwent CIS lub absolwent KIS zarejestrowany w PUP w Sejnach
zamierzajacy podjaé dzialalno$¢ gospodarcza, moze ubiegaé si¢ o przyznanie Srodkow na
podjecie dziatalnosci gospodarczej w tym na pokrycie kosztoéw pomocy prawnej, konsultacji i
doradztwa w wysokos$ci nie wyzszej niz 6 — krotna wysoko$¢ przecigtnego wynagrodzenia.

§ 4

O $rodki, o ktorych mowa w § 3 Regulaminu moze ubiega¢ si¢ osoba bezrobotna, absolwent

CIS lub absolwent KIS ktora :

1. w okresie 12 miesiecy poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku:

a) nie odmowila, bez uzasadnionej przyczyny, przyjecia propozycji odpowiedniej pracy
lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie oraz udzialu w dzialaniach w ramach
Programu Aktywizacja 1 Integracja, o ktorym mowa w art.62a ustawy;

b) nie przerwala z wlasnej winy szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego planu
dzialania, udzialu w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o ktorym
mowa w art.62a ustawy, wykonywania prac spotecznie uzytecznych lub innej pomocy
okreslonej w ustawie;

¢) po skierowaniu podjeta szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz lub inng
forme¢ pomocy okre§long w ustawie;

2. nie otrzymata dotychczas bezzwrotnych srodkow Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych
srodkow publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zalozenie lub
przystapienie do spoétdzielni socjalnej;

3. nie posiadata wpisu do ewidencji dzialalno$ci gospodarczej, a w przypadku jego

posiadania- oswiadczenie o zakonczeniu dziatalnosci gospodarczej w dniu przypadajacym
w okresie przed uptywem co najmniej 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzien
zlozenia wniosku;

4. nie byta w okresie 2 lat przed ztozeniem wniosku skazana za przestepstwa przeciwko
obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. — Kodeks karny
lub ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002r. o odpowiedzialno$ci podmiotoéw zbiorowych za
czyny zabronione pod grozbg kary;

5. zobowigzata si¢ do prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej w okresie 12 miesiecy od dnia
jej rozpoczecia oraz nieskladania w tym okresie wniosku o zawieszenie jej wykonywania;

6. nie prowadzila dzialalno$ci gospodarczej w okresie 12 miesiecy poprzedzajacych ztozenie
wniosku o przyznanie srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarcze;j;

7. zlozyla wniosek kompletny 1 prawidlowo sporzadzony, a Starosta (Powiatowy Urzad
Pracy) dysponuje srodkami na jego sfinansowanie;

8. spelnia warunki, o ktérych mowa w przepisach rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013
z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania art.107 1 108 Traktatu o funkcjonowaniu
Unii Europejskiej do pomocy de minimis ( Dz .Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str.1) i sg
udzielane zgodnie z przepisami tego rozporzadzenia, z wylaczeniem Srodkow

przyznawanych w zakresie krajowego transportu osob taksOwkami

§5
Przyznanie $rodkow na podjecie dziatalnosci uzaleznia si¢ od posiadania przez urzad pracy
przeznaczonych na ten cel srodkéw Funduszu Pracy.

§6
1. W pierwszej kolejnosci bedg przyznawane srodki na dziatalno$¢:
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- ktorej siedziba 1 miejsce stalego wykonywania znajduje si¢ na terenie Powiatu
Sejnenskiego,
- rozpoczynang przez osoby, ktore podejmujg dziatalno$¢ gospodarczg po raz pierwszy.

§7
Srodkow, o ktorych mowa w § 3 nie udziela si¢ na podjecie dzialalnosci:
w zakresie agroturystyki,
w zakresie drogowego transportu towardéw,
w dziedzinie produkcji podstawowej produktow rolnych,
prowadzonej w formie spotki cywilnej, osobowej lub kapitatowe;,
prowadzenia biura kredytowego 1 pozyczkowego,
sklepy z odzieza uzywana,
firme¢ dziatajacg poza granicami kraju,
prowadzenie dzialalnosci paramedycznej, akwizycja, salon gier komputerowych,
w sektorze rybolowstwa i akwakultury,

§8
Srodki na podjecie dziatalno$ci gospodarczej nie moga by¢ przeznaczone na:
oplaty eksploatacyjne (prad, woda, telefon, czynsz, dzierzawa itp.)
Wycene rzeczoznawcy,
narzedzia 1 maszyny wykorzystane do remontu,
dokonywanie zakupéw od wspotmalzonka, os6b pozostajagcych z bezrobotnym we
wspolnym gospodarstwie domowym oraz od oséb z pierwszej linii pokrewienstwa tj.
rodzicow, dziadkow, dzieci 1 rodzenstwa,
konces;je,
naprawy samochodow, maszyn 1 innych urzadzen,
prowadzenie dzialalno$ci tozsamej z dziatalnoscig wspdimatzonka bezrobotnego,
absolwenta CIS lub absolwenta KIS oraz przez osoby z pierwszej linii pokrewienstwa tj.
rodzicow, dziadkéw, dzieci 1 rodzenstwa lub jej przejecia poprzez jednoczesne
odkupienie srodkow trwatych i1 obrotowych,
zakup nieruchomosci, gruntow,
zakup samochodow,
koszty transportu( dostarczenie towaru)
koszty przesyiki,
finansowanie szkolen,
zakup paliwa,
zakup akcji, obligacji, udzialu w spotkach, leasing

§9

Dokumentowanie wydatkowania $rodkow, o ktorych mowa w § 3 Regulaminu, na
podstawie umow cywilnoprawnych, mozliwe jest wylagcznie po wyrazeniu zgody przez
Dyrektora Urzedu. Rzeczy zakupione na podstawie umoéw cywilnoprawnych wymagaja
uprzedniej wyceny rzeczoznawcy, a ich warto$¢ musi przekracza¢ 1.000zt. wymagana
jest oplata podatku od zawartej umowy.

W przypadku zakupu rzeczy uzywanych (réwniez w sytuacji jezeli potwierdzeniem
zakupu jest rachunek lub faktura) sprzedajacy musi wystawi¢ oswiadczenie zawierajace
ponizsze informacje:

- potwierdzenie, ze w okresie ostatnich 7 lat uzywany sprzet nie byt zakupiony z pomocy
krajowej lub wspodlnotowe;,

- o$wiadczenie, ze cena zakupionego sprzg¢tu uzywanego nie przekracza jego wartosci
rynkowej 1 ze jest nizsza niz cena podobnego nowego sprzetu oraz ze sprzet posiada



wilasciwos$ci techniczne niezbedne do wdrazania i realizacji projektu i odpowiada
stosownym normom i standardom.

Bezrobotny, absolwent CIS lub absolwent KIS ktéremu zostaly przyznane $rodki na
podjecie dziatalnosci gospodarczej powinien tg dziatalnos$¢ rozpoczaé w terminie 14 dni
od dnia otrzymania srodkow, wydatkowacé otrzymane §rodki w terminie 2 miesi¢cy od
dnia podjecia dziatalno$ci gospodarczej, poprzez dostarczenie kopii dokumentdéw
potwierdzajacych dokonanie zakupoéw (oryginaty do wgladu)

Rozdzial 111
Tryb skladania i rozpatrywania wnioskow

§ 10

Ubiegajacy si¢ o uzyskanie srodkéw na podjecie dziatalnosci sktada w Powiatowym Urzedzie
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Pracy w Sejnach wniosek okreslajacy:
1) kwote wnioskowanych srodkow,

2) rodzaj dziatalnos$ci gospodarczej, ktorg bezrobotny zamierza podjac,

3) symbol podklasy rodzaju dziatalnosci okreslony zgodnie z Polska Klasyfikacja
Dziatalnosci (PKD),

4) kalkulacje kosztow zwigzanych z podjeciem dziatalnosci oraz  zZrodla ich
finansowania,

5) specyfikacje 1 harmonogram wydatkow w ramach wnioskowanych srodkow,

6) proponowang forme¢ zabezpieczenia zwrotu sSrodkoéw.

§ 11
Bezrobotny, absolwent CIS lub absolwent KIS zamierzajacy podja¢  dziatalnos$¢
gospodarczg sktada do Urzgdu Pracy kompletny wniosek, na odpowiednim formularzu
obowigzujagcym w Urzedzie wraz wymaganymi zalgcznikami.
Przed zlozeniem wniosku, kazdy bezrobotny, absolwent CIS lub absolwent KIS, ma
obowigzek wizyty u doradcy klienta w sprawie ustalenia profilu pomocy.
Rozpatrzeniu podlega tylko wniosek kompletny i prawidlowo sporzadzony.
Whiosek bezrobotnego, ktory prowadzit kiedys$ dziatalno$¢ gospodarcza 1 posiada z tego
tytutu zalegtosci w Urzedzie Skarbowym 1 ZUS pozostanie odrzucony bez jego
rozpatrzenia.

. Wnioski 0s6b bezrobotnych o przyznanie jednorazowych srodkoéw na podjecie dziatalnosci

gospodarczej rozpatrywane 1 opiniowane s3 przez Komisj¢ powotang przez Dyrektora
PUP w Sejnach.

Komisja jest organem opiniodawczym Dyrektora Urzedu powotanym do celow
rozpatrywania i wstgpnego opiniowania wnioskOw w sprawie przyznania bezrobotnemu
srodkow na podjecie dzialalnosci gospodarczej. Ostateczna akceptacja lub odmowa
przyjecia wniosku nalezy do Dyrektora Urzedu.

Komisja oceniajgc wniosek bierze pod uwage przede wszystkim:

- zbiezno$¢ pomiedzy posiadanym wyksztalceniem, doswiadczeniem zawodowym,
odbytymi szkoleniami a planowang dziatalnoscia,

- stan przygotowania do prowadzenia dzialalnosci,

- uzasadnienie zakupdéw w ramach wnioskowanych srodkow,

- analiz¢ zapotrzebowania rynku na okreslong dziatalnosc.

O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku Dyrektor Urzedu powiadamia
bezrobotnego w formie pisemnej w terminie 30 dni od dnia zlozenia kompletnego
wniosku o przyznanie $rodkéw. W przypadku odmowy bezrobotny  zostaje
poinformowany o przyczynie odmowy.



9. Whnioskodawca, ktérego wniosek zostal przyjety do realizacji zostanie powiadomiony o
terminie podpisania umowy 1 dokumentach wymaganych do przedlozenia w dniu
podpisania.

10. Dopiero po podpisaniu umowy 1 otrzymaniu srodkéw finansowych na konto bankowe
osoby bezrobotnej, absolwenta CIS lub absolwenta KIS powinna rozpocza¢ dziatalnos¢
gospodarcza.

Rozdzial IV
Podstawowe postanowienia umowy

§12

Przyznanie §rodkéw nastgpuje na podstawie umowy cywilno - prawnej zawartej pomiedzy
Starostg Powiatu Sejnenskiego w imieniu ktérego wystepuje Dyrektor Urzedu, a bezrobotnym .
Umowa wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§13

Umowa o przyznanie srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej zawiera w szczegdlnosci
zobowigzanie bezrobotnego, absolwenta CIS lub absolwenta KIS do:

1. Wykorzystania przyznanej kwoty zgodnie z celem, na jaki zostala udzielona.

2. Udokumentowania wydatkéw, w terminie 2 miesigcy od dnia podjecia dzialalnosci
gospodarczej, poprzez dostarczenie kopii dokumentéw potwierdzajacych dokonanie
zakupow (oryginaty do wgladu).

3. Wydatkowanie przyznanych osobie bezrobotnej srodkéw na dzialalno$¢ dokumentowane
jest na podstawie faktur, rachunkow, umoéw kupna —sprzedazy z potwierdzeniem ich
platnosci:

a) w przypadku zaptaty gotowka- potwierdzenie przyjecia gotowki przez sprzedajacego
(dowod KP lub adnotacja na fakturze ’zaptacono”, ,,zaptacono gotowka” itp.)

b) w przypadku zaplaty z odroczonym terminem platnosci- potwierdzenie dokonania
przelewu (kserokopia wyciggu bankowego lub wydruk z konta potwierdzajacy
zrealizowanie transakcji).

c) w przypadku platnosci kartg ptatnicza- potwierdzenie operacji zrealizowanej z rachunku
( np. kserokopia wyciagu bankowego lub wydruk z konta potwierdzajacy zrealizowanie

transakcji).

d) w przypadku adnotacji na fakturze ,za pobraniem” — dokument potwierdzajacy
dokonanie zaptaty (list przewozowy, potwierdzenie przyjecia gotowki przez kuriera lub
oswiadczenie),

e) przelew powinien by¢ dokonany bezposrednio z konta osoby bezrobotne;.

4. Rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej w terminie okreslonym w umowie.

Ztozenia, w terminie okreslonym w umowie kopii dokumentéw ( oryginaty do wgladu)

potwierdzajacych rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej:

- zgloszenie do ubezpieczen spotecznych — ZUS ZUA, potwierdzonego przez ZUS,

6. Prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej okreslonej w umowie przez okres co najmniej 12
miesigcy,

7. Niepodejmowania zatrudnienia w okresie 12 miesiecy po dniu rozpoczecia prowadzenia
dziatalnos$ci gospodarczej,

8. Zwrotu réwnowartosci odliczonego Iub zwroconego, ( zgodnie z ustawg z dnia 11 marca
2004r. o podatku od towarow 1 uslug ) podatku naliczonego dotyczacego zakupionych
towarow 1 ustug w ramach przyznanego dofinansowania, w terminie:

9]



a) nie dluzszym jednak niz 90 dni od dnia zloZenia przez bezrobotnego, albo absolwenta
CIS lub absolwenta KIS deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towarow 1 ustug, w
ktorej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu- w przypadku gdy z deklaracji
za dany okres rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegajaca wptacie do urzedu
skarbowego lub kwota do przeniesienia na nast¢pny okres rozliczeniowy,

b) 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz
bezrobotnego, absolwenta CIS lub absolwenta KIS — w przypadku gdy z deklaracji
podatkowej dotyczacej podatku od towarow 1 ustug, w ktorej wykazano kwote podatku
naliczonego z tego tytutu, za dany okres rozliczeniowy wynika kwota do zwrotu.

9. Zwrotu, w przypadku nie dotrzymania warunkéw umowy, w ciggu 30 dni od dnia
doreczenia wezwania Starosty, przyznanych srodkow wraz z odsetkami ustawowymi
naliczonymi od dnia ich uzyskania jezeli:

- otrzymane $srodki wykorzysta niezgodnie z przeznaczeniem,;
- bedzie prowadzit dziatalno$¢ przez okres krotszy niz 12 miesigey;
- podejmie zatrudnienie w okresie pierwszych 12 miesigcy prowadzenia dzialalno$ci
gospodarczej ;
- zlozy niezgodne z prawdg o$wiadczenia;
- naruszy inne warunki umowy;
10. Nie zawieszania dzialalnosci gospodarczej w okresie pierwszych 12 miesigcy jej

prowadzenia.
§ 14

Na zawarcie umowy o przyznanie $rodkow finansowych na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej wymagana jest zgoda wspotmatzonka Wnioskodawcy.

Rozdzial V
Przeznaczenie przyznanych Srodkow

§ 15

1. Srodki na dzialalno§¢ sa przyznawane na pokrycie kosztow, ktorych poniesienie jest
uzasadnione oraz niezbedne w zwigzku z podjeciem planowane] przez bezrobotnego,
absolwenta CIS lub absolwenta KIS dziatalnosci.

2. Planowane zakupy przedstawione w ztozonym wniosku sg akceptowane przez Komisjg.

3. Komisja w szczeg6dlnosci zatwierdza wydatki poniesione na:

- zakup S$rodkéw trwalych, maszyn, urzadzen niezbednych do podjecia 1 prowadzenia
dziatalnos$ci

- zakup towaru w przypadku dzialalno$ci handlowej - do 50% kwoty przyznanej(z catkowitym
wylaczeniem zakupu wyrobow alkoholowych i tytoniowych),

- pozyskanie lokalu np. remont, adaptacja lokalu - do 20% kwoty przyznanej,

- zakup materialow 1 surowcow w przypadku dziatalnosci ustugowej lub produkcyjnej — do
30% kwoty przyznanej,

- reklame¢ —do 15 % kwoty przyznane;,



Rozdziat VI
Zabezpieczenie zwrotu przyznanych srodkow

§16

Whnioskodawca obowigzany jest zlozy¢ zabezpieczenie w formie:
- porgczenia wedlug prawa cywilnego

1. Porgczenie wedlug prawa cywilnego jako zabezpieczenie powinno by¢ dokonane, przez co
najmniej 2 osoby. State dochody miesi¢czne brutto poreczyciela wynosza co najmniej 110%
minimalnego wynagrodzenia,

2. Poreczycielem moze by¢ osoba:

- w wieku do 70r. zycia,

osiggajaca dochody z tytulu zatrudnienia na umowe o prace,

rencista lub emeryt,

osoba prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza,

3. Przy pore¢czeniu nalezy ponadto przedtozy¢ Powiatowym Urzedzie Pracy zaswiadczenia o

osigganych przez poreczycieli dochodach:

- z tytuhlu zatrudnienia za ostatnie 3 miesigce,

- z tytutlu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zaswiadczenie z Urzgdu Skarbowego za
ostatni rok podatkowy oraz dokumenty poswiadczajace osiggane dochody w biezacym
roku

- w przypadku gdy poreczycielem jest rencista lub emeryt — decyzja o przyznaniu emerytury
lub renty stalej, ostatni dowdd przelania na konto, odcinek wyptaty lub zaswiadczenie z
ZUS (KRUS)

4. Wspodtmatzonek porgczyciela musi wyrazi¢ zgode na porgczenie,

5. Porgczycielem nie moze by¢ wspdtmatzonek Wnioskodawcy pozostajacy z nim we

wspolnocie majatkowe;.

6. Poreczycielem nie moze by¢ osoba fizyczna prowadzaca dzialalno$¢ gospodarcza-

rozliczajaca si¢ z podatku dochodowego w formie karty podatkowe;j ,

- blokada rachunku bankowego,

- gwarancja bankowa.

§ 17
Wszelkie koszty zwigzane z zabezpieczeniem ponosi bezrobotny.
Rozdzial VII
Kontrola prawidlowos$ci wykorzystania przyznanych Srodkéw
§ 18

Upowaznieni przez Dyrektora Urzedu pracownicy przeprowadzaja wizyty monitorujgce
prawidlowos¢ wykorzystania przyznanych srodkow.

Rozdzial VIII
Postanowienia koncowe



§ 19
Przyznane $rodki na podjecie dzialalnosci gospodarczej stanowia pomoc de minimis w
rozumieniu przepisOw Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w
sprawie stosowania art. 107 1 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013r. str.1) 1 sg udzielane zgodnie z przepisami
rozporzadzenia, o ktorym mowa w § 1 pkt.2 niniejszego Regulaminu.

§ 20

I. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem oraz aktami prawa
wymienionymi na wstepie, kazdorazowo decyzj¢ podejmuje dzialajacy z upowaznienia
Starosty Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Sejnach.

2. Zmian niniejszego regulaminu dokonuje Dyrektor Powiatowego Urzgdu Pracy w Sejnach.

3. Niniejszy regulamin obowigzuje od dnia 07.01.2016r.



